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Iige Milli Egitim Miidirliigii
Sayr :27026519/140/9728276 09.09.2016
Konu: Tasimah Egitimde Gérev ve
Sorumluluklanmiz

TASIMA MERKEZi OKUL MUDURLUKLERINE

a) 28.08.2007 tarih ve 26627 sayih Resmi Gazete de yayimlanan Okul Servis Araglan Hizmet
Y 6netmeligi

b) 11.09.2014 tarih ve 29116 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan Tagimah Egitime Erigisim

Y énetmeligi

c) 28.11.2008 tarihli ve 27068 sayili Resmi Gazete *de yaymmlanan Araglarin imal, Tadil ve Montaji
Hakkinda Yénetmelik

d) Miudtirliigiimiizce yapilan Temel Egitim, Ortadgretim ve Ozel Egitim Thalelerine ait Teknik
Sartnameler

2016-2017 Egitim Ogretim yih boyunca; 19 Eyliil 2016-09 Haziran 2017 tarihleri arasinda
(180 is gilnii) 42 yerlesim biriminden 577 &grencinin 51 aragla 8 tagima merkezi temel egititn okuluna
tagimas: yapilacaktir. Yine aym tarihler arasinda 233 ortadgretim ve 75 Imam Hatip Ortaokulu
Ogrencisi 46 yerlesim biriminden 29 aragla imam Hatip Ortaokulu ve 4 tagima merkezi ortadgretim
kurumuna tasinacaktir. Ozel egitim kapsaminda ise ilge merkezindeki 6 zihinsel engelli 6frencinin 1
aragla 180 is giinit Mehmet Paga Ortaokulu’ndaki Ozel Egitim Sinifina tasimasi yapilacaktir.

Tagimali egitime erisim kapsaminda tagima merkezi okullanmizin miidiirlerinin, midir
yardmeilarinin ve nébetgi 6gretmenlerinin ilgideki yonetmelikler ve teknik sartnamelerde 6n géritlen
i§ ve iglemlerin yam sira agagnda siralanms lususlan da titizlikle yerine getirmeleri, higbir aksamaya
mahal vermemeleri nem arz etmektedir.

Tagima Merkezi Okul Miidirlerinin  sene baginda “Tasimali Egitimde Gorev ve
Sorumluluklanimiz” konulu tek gindem maddeli toplanti yapmalar, toplantida ilgi y&netmelik ve
sartnameler ile asafidaki maddelerin goriigiilmesi, incelenmesi, gerekli planlamalarin ve gérev
dagihmlarmin yapilmasi aynca toplanti tutanaklanmmn bir Smeginin ise 03.10.1016 tarihine kadar
Mudiirligimize génderilmesi hususunda;

Geregini bilgilerinize rica ederim.

Ercan GULTEKIN
Tlge Milli Egitim Miidiirii
EKLER:
I- Gorev ve Sorumluluklar (2 Sayfa)
2- Sofbr Takip Dosya Kapaf (1 Adet)
3- Tasimali Devam Takip Listesi (1 Adet)
4- Ogrenci Yoklama Listesi (1 Adet )

5- Ogrenci Velisi Tletigim Bilgi Formu (1 Adet )

Wi,

Pivanii ERER T
Ash fle Aymidir,

DAGITIM Q132004

Tasiumna Merkezi Okul Miidiirliikleri

fige Milli Egitim Midirligh Gimiishacikéy/ AMASY A . Aynntili bilgi igin: Mehmet ARDUC- Sef
Elektronik AE: www.gamushacikoy. meb.gov.tr Tel: (0 358) 7171015
e-posta; 117724@nmeb k12 tr Faks: (0358) 717 1064

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmgtir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 72e¢-fcld-3efe-alcd-6f99 kodu ile teyit edilebilir.



TASIMA MERKEZi OKUL MUDUR{), MUDUR YARDIMCISI VE NOBETCI OGRETMENLERININ GOREVLERI

1

Okul giris ¢ikis vakit gizelgesini Tasimah Ogrencilerin gelis gidisine gére diizenlemek

2

Gelis gidiste, ders girisinde ve ¢lkisinda olusan bosluklarda dgrenciyi kesinlikle disan
salmamak okulda tutmak, bu bosluklan sosyal kiiltiirel sportif faaliyetlerle doldurmak.

3- Servis araglaninda tasinan 6grencilere ait listelerin egitim 6gretim yiinin ilk haftasi arag iginde
ogrencilerin oturma planiarina uygun olarak dizenlemek, bir 6rnegini servis soforiine verip
aracin goriinen bir yerine asmasini saglamak, bir drnegini okuldaki dosyada saklamak, bir
drnegini ndbetgi 6gretmen tagima kontrol dosyasina koymak, bir 6rnegini ise Miidirligiimiize
gondermek.

4- Her servis soford igin bir tane Sofiéir Takip Dosyasi olusturmak. Dosyalarin, kapagint okulun
ismi, asil ve yedek soférlerin ayn ayn isimleri, resimleri, telefonlari, arag plakasi, tasinan
ogrenci sayisina ait bilgiler bulunacak sekilde diizenlemek. Dosya igini arag ruhsat fotokopileri,
ehliyet fotokopileri, aylik 6grenci yoklama listesi, glinlik tasimah devam takip ¢izelgesi, o
aragla tasimall gelen &grencilerin velilerine ait Veli iletisim bilgi Formu olacak sekilde
dizenlemek.

5- Her servis aracinda bir tane tagimal 6grenciyi ara¢ bagkani, bir tanesini bagkan yardimcisi
olarak se¢mek. Ofrenci Yoklama listesinin bir érnegini dgrenci baskanina vermek. Ogrenci
baskani tarafindan arag iginde alinan yokilamayi her sabah nébetgi Ggretmenler marifetiyle
Sofér Takip Dosyasindaki Ogrenci Yokiama Listesine islemek.

6- Muadir Yardimaisi tarafindan $ofér Takip Dosyalaninin idari odada muhafaza edilmesini
saglamak. Her sabah ndbetci 6gretmeniere Sofdr Takip Dosyasi ile birlikte Dosya igine
takilmadan konulan Tagimahh Devam Takip Cizelgesini vermek. Aksam Sofdr Takip
Dosyalari ile birlikte Tasimal Devam Takip Cizelgesini Nobetgi 6gretmenlerden alp idari
odada muhafaza etmek. Devam Takip Cizelgelerini ayn bir dosyada toplayip ay sonlarinda
MudiirlGgumiize getirerek. PDF olarak taranip bilgisayar ortamina aktanldiktan sonra geri
alip okula gotirerek uygun bir dosyada muhafaza edilmesini saglamak.

7- Ckulda kurulacak Okul Servis Araclari Denetleme Komisyonu marifetiyle servislerin Oku!
Servis Araglan Hizmet Yonetmeligine uygunlugunu ve temizligini her hafta diizenli bir
sekilde denetlemek. Aksakliklari onlemek icin gerekli tedbirleri almak. Giderilemeyen
aksakliklar ilgeye bildirmek

8- Araglardaki 0grenci oturma planlanm kontrol edip dgrencilerin buna gére oturtulmasini
saglamak.



9- Yol glzergdhimin ve kdy ya da Okulsuz Yerlesim Biriminin icerisindeki toplanma
merkezlerinin yazill olarak soférlere vermek. Yol Glizergdh yazisi ile toplanma merkezi
yazilarinin araglarda bulundurulmasini saglamak.

10- Her tagima servisinde bir dosya olusturulmasini saglamak. Dosyalarin, icinde Yol Giizergah
Yazisi, Toplanma Merkezleri Yazisi, Ogrenci Oturma Plani, Ogrenci Velisi lletigim Bilgi
Formu olacak sekilde diizenlenmesini saglamak.

11- Her sabah servis okula gelince ve servis aksam okuldan ayrilirken nébetgi 6gretmenlerce,
ellerinde Sofér Takip Dosyalan ile Taszimali Devam Takip Cizelgeleri oldugu halde
ogrencilerin araglardan teslim alinmasini ve araglara teslim edilmesini saglamak.

12- Tagimali 6grencilerin 6gle yemeklerini diizenli yiyebilmeleri igin gerekli tedbirieri almak.

13- Tasinan 6grencilerin velilerinin ve soférlerin telefon kayitlarinin gincel olarak okul
idaresinde bulunmasi, bu kisilerle stirekli irtibat halinde bulunulmasi, aksaklikiara aninda
miidahale edilmesi, velilerin telefon listelerinin bir 6rneZi Sofér Takip Dosyasinda bir
6rnegi idarede bir 6rnegi ise servis sofdriinde olacak sekilde diizenlemek.

14- Aracin arkasindaki OKUL TASITI yazisinin ist kismina okunabilecek sekilde siriicii
hatalarinin Milli Egitime bildirilecegi telefon numarasinin yazilmasini saglamak

15- Tagima soforleri ile ayhk dizenli olarak toplants yapmak.

16- Bir haftaya kadar olan arag tamir ve bakimindan dolayi arag degisikligi ile hastalik ve
zorunlu hallerden dolayi sofér degisikligi durumlarinda dilekgelerin okul miidirliigince

alinmasi, bir haftayl gecen sirelerdeki dilekcelerin Midiirligimiize gonderilmesini
saglamak.

17- Aybk ¢alisma puantaj cetvellerinin her ayin sonunda modiile girmek ve Milli Egitim
MidUrlGZine teslim etmek,

OzZFT

ilgi yénetmelikler ve sartnamelerdeki is islemlerin yani sira yukaridaki maddelerde de
bahsi gecen asagidaki hususlarin Tasimali Egitimin  tertip diizen ve disiplin iginde
yiiriitiilebilmesi icin titizlikle yapiimasi gerekmektedir.

1- Sofdrlere yazilaninin verilmesi
{Her Softre Glizergah ve Toplanma Yerini bildiren resmi yazilar verilecek verilecek)

2- Her arag igin oturma diizenine gére 6grenci listesi hazirlamak. 3 Niisha Qikt) Almak
{1-Servis Aracina 2- Softr Takip Dosyasina 3- Milli Egitim Mudirlugine) Araclarda gériinen bir
yere asilmasini saglamak



3- Sofdr Takip Dosyasi Olusturmak
igindekiler: 1- Dosya Kapagi (Ek 1), 2-Giinliik Tagimali Devam Takip Cizelgesi (Ek 2), 3- Veli
iletisim Bilgi Formu (Ek 3), 4-Ogrenci Yoklama Cizelgesi (Ek 4}, 5-Ara¢ Ruhsat Fotokopisi, 6-
Ehliyet Fotokopisi

4- Her araca bagkan ve yardimci segilmesi

(Her aragta bir 6grenci baskan bir 6grenci yardimai segilecek, 88renci yoklama listesi baskana
verilecek)

5- Nobetgi Ogretmenin Sabah Ogrenci Yoklamas:
(N&betgi Ogretmen her sabah arag bagkam &grencinin yoklama listesindeki devam takibini
Elindeki Sofor Takip Dosyasinda bulunan Ogrenci Yoklama Listesine isleyecek )

6- Sofdr Takip Dosyalarim Midir Yardimcisinin Sabah Nébetgi Ogretmenlere Vermesi, Aksam
Toplamasi

(Glnliik Tagimal Devam Takip Cizelgesi {(Ek2) Dosyaya takilmamis diger evraklar takih halde }

7- Devam Takip Cizelgelerinin Her glin aksami dosyaya kaldinimasi
(Her Aksam Midiir Yardimcisinin Giinlik Devam Takip Cizelgesini (Ek2) Dosyaya kaldirmasi,
Sabah Yeni bir Ek 2 Cizelgesini Sofr Takip Dosyasi Esliginde yeni nébetgilere vermesi)

8- Tasimalh Devam Takip Cizelgesinin Aylhik MiidiirtGgiimiize getiriimesi
(Her ay bitiminde Ginlik Devam Takip Cizelgeleri Mudirligimize getirilip PDF olarak
bilgisayar alindiktan sonra tekrar okula g&tlriilerek dosyasinda muhafaza edilecek)

9- Okul Servis Araglari Denetleme Komisyonu kuruimasi
(Her okulda kurulan komisyonlar haftada bir giin tasima araglarinin kontrolinii yapacak.
Kontrol sonucunda gériilen eksiklikleri tutanakla miidirlige bildirecek)

10

Her Aragta Sofor Dosyasi Olugturuimasini saglamak
(Her aractaki dosya iginde Yol Giizergah Yazisi, Toplanma Merkezleri Yazisi, Ofrenci Oturma

Plant, Ogrenci Velisi iletisim Bilgi Formu bulunacak. Komisyon haftalik aragtaki dosyalan da
kontrol edecek.)

11- Her ay Tagimah EZitimin gidisatinin masaya yatinilip degerlendirilecegi toplantiyi soférlerle
birlikte yapmak.

z Mustafa TURGUT Mehmet ARDU

Destek Hizmetleri Sube Midiiru Destek Hizmetleri Sube Sefi
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2016-2017 OGRETIM YILI OGRENCI iLETiSIM BILGI FORMU (TASIMALI EGITIM EK3)
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GUMUSHACIKOY iLCE MiLLI EGITIM MUDURLUGU

2016 / 2017 EGITIM OGRETIM YILI TASIMALI DEVAM TAKIP LISTESI
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